
แผนผงัแสดงขั้นตอนการปฏิบติังาน

การรับข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ

เอกสารส าหรับการข้ึนทะเบียนผูสู้งอายุ
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
2.ส าเนาทะเบียนบา้น
3.ใบมอบอ านาจ (ถา้มี)
4.ส าเนาสมุดบญัชี (กรณีโอนเขา้บญัชี)

ยืน่ค  าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสาร   (3 นาที / ราย)

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน สมัภาษณ์   
บนัทึกขอ้มูลเพ่ิมเติม  ( 5 นาที /ราย)

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบติั

เสนอผูบ้งัคบับญัชา (ผูบ้ริหาร) 
จดัท าประกาศรายช่ือ (รายเดือน)

งานสวสัดิการสงัคม
และสงัสมสงเคราะห์



แผนผงัแสดงขั้นตอนการปฏิบติังาน

การเบิกจ่ายเบ้ียผูสู้งอายุ

เอกสารส าหรับรับเงินสด
1.ส าเนาบตัรประจ าตวั
ประชาชนผูสู้งอาย ุ(ผูรั้บ)
แทน (กรณีมอบอ านาจ)
2.หนงัสือมอบอ านาจ กรณี
มอบอ านาจ

จดัท าบญัชีรายช่ือและบนัทึกขอ้ความ (1 วนั)

เสนอผูบ้งัคบับญัชา  ( 1วนั)

จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน  ( 1 วนั)

โอนเงินโดยกรมบญัชีกลาง
ดึงขอ้มูลจากระบบ

งานสวสัดิการสงัคม
และสงัสมสงเคราะห์

รับเงินผา่นธนาคาร รับเงินภายในภายในวนัท่ี 10 ของทุกเดือน

ยืน่บตัรประจ าตวัประชาชนของผูมี้สิทธิ/ใบมอบอ านาจ
จนท.ตรวจสอบรายช่ือ - ลงช่ือผูรั้บเงิน

กรณีโอนเขา้บญัชี กรณีเงินสด

ตรวจฎีกา /จดัท าเช็คเบิกเงิน  ( 1วนั)


