
แผนผงัแสดงขั้นตอนการปฏิบติังาน

การรับข้ึนทะเบียนผูป่้วยเอดส์

เอกสารส าหรับการข้ึนทะเบียนผูป่้วยเอดส์
1.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
2.ส าเนาทะเบียนบา้น
3.ใบรับรองแพทย ์ระบุวา่เป็น ผูป่้วยเอดส์
4.ส าเนาสมุดบญัชี (โอนเขา้บญัชี)

ยืน่ค าขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสาร   (3 นาที / ราย)

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน สมัภาษณ์   
บนัทึกขอ้มูลเพ่ิมเติม  ( 5 นาที /ราย)

รวบรวมเอกสารเสนอคณะผูบ้ริหาร อบต.กาหลง  (1 วนั) 

จดัท าประกาศเพ่ือจ่ายเงินสงเคราะห์

งานสวสัดิการสงัคม
และสงัคมสงเคราะห์

ตรวจสอบสภาพบา้นและความเป็นอยูข่องผูป่้วยเอดส์  
2 วนั /ราย



แผนผงัแสดงขั้นตอนการปฏิบติังาน

การเบิกจ่ายเบ้ียผูป่้วยเอดส์

จดัท าบนัทึกขอ้ความ (1 วนั)

เสนอผูบ้งัคบับญัชา  ( 1วนั)

จดัท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน  ( 1 วนั)

งานสวสัดิการสงัคมและ
สงัคมสงเคราะห์

รับเงินผา่นธนาคาร

รับเงินภายในภายในวนัท่ี 10 ของทุกเดือน

ตรวจฎีกา /จดัท าเช็คเบิกเงิน  ( 1วนั)


